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If	
  your	
  school/district	
  does	
  not	
  use	
  Infinite	
  Campus	
  District	
  Edition	
  (ICDE)	
  for	
  its	
  student	
  
information	
  system,	
  you	
  can	
  still	
  track	
  children	
  of	
  military	
  families	
  using	
  MDOE’s	
  Infinite	
  Campus	
  
State	
  Edition.	
  The	
  steps	
  are	
  as	
  follows:	
  
	
  

1. Login	
  to	
  Infinite	
  Campus	
  State	
  Edition	
  at	
  https://maine.infinitecampus.org/campus/mese.jsp	
  

	
  
If	
  you	
  have	
  difficulties	
  logging	
  on	
  the	
  system	
  or	
  need	
  your	
  userid/password	
  credentials	
  updated,	
  
please	
  contact	
  the	
  MEDMS	
  HelpDesk	
  at	
  (207)	
  624-­‐6896	
  or	
  medms.helpdesk@maine.gov.	
  
	
  
2. Once	
  logged	
  in	
  to	
  the	
  system,	
  set	
  your	
  school	
  year	
  to	
  the	
  current	
  year	
  and,	
  if	
  you	
  have	
  access	
  to	
  

more	
  than	
  one	
  school,	
  set	
  the	
  desired	
  school	
  in	
  the	
  bar	
  at	
  the	
  top	
  of	
  the	
  screen.	
  Using	
  the	
  
search	
  tab	
  at	
  the	
  left	
  of	
  the	
  screen,	
  search	
  for	
  the	
  student	
  you	
  wish	
  to	
  update.	
  	
  

	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
   	
  
	
  
When	
  the	
  search	
  results	
  are	
  returned,	
  click	
  on	
  the	
  correct	
  student	
  to	
  go	
  to	
  their	
  record.	
  	
  
3. Select	
  the	
  enrollment	
  for	
  the	
  current	
  year	
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4. Click	
  your	
  mouse	
  and	
  the	
  enrollment	
  details	
  will	
  be	
  brought	
  up.	
  The	
  Child	
  of	
  Military	
  Family	
  

indicator	
  is	
  under	
  the	
  State	
  Reporting	
  Fields,	
  to	
  the	
  right.	
  Check	
  this	
  box	
  to	
  identify	
  the	
  student	
  
as	
  a	
  child	
  of	
  a	
  US	
  military	
  family.	
  	
  

	
  
	
  
5. Once	
  you	
  have	
  made	
  your	
  update	
  click	
  the	
  “Save”	
  tab	
  at	
  the	
  top	
  of	
  the	
  enrollment	
  information.	
  
	
  
6. You	
  are	
  now	
  free	
  to	
  go	
  on	
  to	
  your	
  next	
  student	
  or,	
  if	
  finished,	
  you	
  can	
  log	
  out.	
  

	
  
	
  


